
                                 

 

 2022נובמבר  25
 

 תפקיד מזכיר/ת ישוב ל 22/20  מספר מכרז
 המודעה מיועדת לגברים ונשים

 
 ישוב  תמזכיר/ ה/דרוש  צור משהלועד מקומי 

 
 

 תאור התפקיד  

 ת הישוב:  /, כפי שיפורט בהרחבה בהסכם ההעסקה של מזכירהתחומים הבאיםעל   יות אחר

ש והשירוניהול  ל  תפעו • הוועתים  בתחומים  דבאחריות  המושב  לתושבי  למענה  זמינות   ,

 . שבאחריות הוועד

 ם עליהם החליט הועד המקומי. וניהול פרויקטיקידום  •

   ונות.ועדות השול  הכנת תקציביםסיוע בו יהול כספי של תקציב הוועד נ •

 . ותשלומים פיקוח על גביית מיסים •

   .יםניהול מאגר התושב  •

 . החוגים  יהול מרכזנ •

 . קים ונותני שירותיםפיקוח על ספ, הוועד  יעובד לניהו •

  .ביצוע החלטות הועדעל מעקב  •

 ת לב השרון. צעבודה מול האגודה החקלאית ומוע •

 

 המשרה   היקף

 משרה מלאה 

 דרישות התפקיד  

 השכלה  

 חובה   - מודשנות לי 12 •

 ון יתר  -מית השכלה אקד •

 ניסיון מקצועי 

  -מיותעבודה מול רשויות מקוהמוניציפאלי ו  רות עם התחוםכ יה נטי וו רלוועי  ניסיון מקצ •

 ון. יתר

 . חובה -בחמש השנים האחרונות   אדמיניסטרטיבישוטף ו/או  בניהולמובהק ן ניסיו •

 יתרון.   – בעבודה בגופים ממשלתיים / מועצות / ועדים מקומייםניסיון  •

 ה וניהול תקציב.ניסיון בבני  •



                                 

 

 חובה. -02רישיון נהיגה  ת/בעל •

 יתרון  -  רכבבעלות  •

 כישורים אישיים  

 יושר  •

 כולת הקשבה וסבלנות.י בין אישית טובה,  תקשורת •

 ומקוריות.   בעל יוזמה •

 מנהיגות, יכולת בקידום תהליכים וביצועם, דבקות במטרה. •

 דרישות עיסוק מיוחדות  

 . ללא עבר פלילי •

המוגד • לשעות  מחוץ  גם  זמינות  מצריכה  אירוע  העבודה  של  במקרה  חריג  מיוחדרות    או 

 בישוב.  

 

עודות על השכלה, ניסיון וקורות חיים יש לשלוח במעטפה  הצעות מועמדות/מועמדים בצירוף ת

"מכרז  עלסגורה   יירשם  ישובמזכיר/  –  22/02יה  משה"    ת  בשעה        211.12.2תאריך  לעד  צור 

 צור משה. ועד מקומי  משרדי הל 12:00

 09-8940091_בטלפון  אלה  אל  פנותלפרטים נוספים ניתן ל

 סחת בלשון זכר, אך מיועדת לשני המינים. מנו ה ודעהמ ת מטעמי נוחו

 

 


